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@Cuando se presenta la persona natural ante el funcionario se revisa
la legalidad de la documentacidén gque se aporta y que estos se
corresponden con los documentos que exige el trdmite en cuestidn; se
solicita fotocopia del titulo del inmueble, siendo responsabilidad del
funcionario el cotejo con la original.

@Todos 1os tramites se recepcionan en el Registro general de Entrada
(GESTI@N DEL PLANEAMIENTO)y se entregan a cada area para ser
revisados, calificados y radicados por estos en tres dias habiles.

@Se recepciona en este registro, ademds todo 1o relacionado con el

pago del terreno, contestacidén de emplazamientos, copias, documentos
gue se soliciten en una providencia, entre otros y son entregados al
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drea que corresponda .
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